Procedura organizacji pracy i postgpowania prewencyjnego pracownikow oraz rodzicow/opiekunow
prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego obowiqzujgca w Przedszkolu nr 343 w Warszawie

Zalacznik do Zarzadzenia nr 12//2020
Dyrektora Przedszkola nr 343 w Warszawie
z dnia 27. 08.2020 .

Procedura organizacji pracy

i postepowania prewencyjnego pracownikow
oraz rodzicow/opiekunow prawnych w czasie
zagrozenia epidemicznego

obowiazujaca od 01 wrzesnia 2020 r.

w Przedszkolu nr 343 w Warszawie
uaktualniona 24.09.2020 r.

Podstawa prawna

1. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. Dz. U. z 2020 r. poz. 910 i 1378) — art. 10
ust. 1 pkt 1,

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r., poz. 1604) - § 1,
2i§18.

3. Wytyczne przeciwepidemiczne Glownego Inspektora Sanitarnego z 26 sierpnia 2020 dla przedszkoli wydane
na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985r o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z

2019r. poz. 59 oraz z 2020 poz.322, 374, 567 i 1337).

Zalaczniki:

1. oswiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych dotyczace pomiaru temperatury

2. instrukcja pomiaru temperatury

3. instrukcja mycia i dezynfekcji rak

4. numery telefonow do wlasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu
zakaznego szpitala i stuzb medycznych

rejestry mycia i dezynfekcji

schemat procesu komunikowania si¢ w sytuacjach kryzysowych

7. oswiadczenie pracownika

SRl

Warszawa 27.08.2020 r.
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Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy przedszkola w zwigzku

Z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 1 okreSlenie dziatan prewencyjnych

majacych na celu uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa obowigzujacych od 01.09.2020 r.

Zakres procedury:
Procedura w réwnym stopniu obowigzuje wszystkich pracownikéw $wiadczacych
prac¢ na terenie przedszkola, rodzicow/ prawnych opiekundéw/ osdéb upowaznionych

do przyprowadzenia i odbioru dzieci oraz dzieci uczgszczajace do przedszkola.

. Pracownicy przedszkola zobowigzani sa do natychmiastowego informowania

dyrektora o wszystkich niepokojacych sytuacjach.

Postanowienia ogdlne

. Procedura obowigzuje od 01 wrze$nia 2020 roku przez okres obowigzywania na

terenie Polski stanu zagrozenia epidemicznego lub epidemii.

. Do przedszkola moze przychodzi¢ tylko:

a) dziecko/ pracownik zdrowy, bez objawow wskazujacych na infekcje drog
oddechowych,

b) dziecko/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie,

c) dziecko/pracownik, ktorego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub

w izolacji w warunkach domowych.

. Dziecko moze by¢ przyprowadzany do przedszkola 1 z niego odbierany przez

rodzicow lub upowaznionych oso6b objawoéw chorobowych wskazujacych na infekcje

droég oddechowych.

. W miar¢ mozliwosci dzieci powinny by¢ przyprowadzane i odbierane przez t¢ samag

osobg dorosta.
Przez objawy o ktoérych mowa w pkt. 2 i pkt. 3) rozumie si¢: podwyzZszona
temperature ciala, bol glowy i miesSni, bol gardla, kaszel, dusznos$ci i problemy

z oddychaniem, uczucie wyczerpania, brak apetytu.

. Nalezy ograniczy¢ przebywanie o0sob trzecich w przedszkolu do niezbednego

minimum, z zachowaniem wszelkich §rodkow ostrozno$ci (min. oslona ust i nosa,

rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).
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9.

10.
11.
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Wychowawcy oddziatow ustalaja sposoby szybkiej komunikacji telefoniczne;j
z opiekunami dziecka, korzystajac z telefonow przedszkola. W innych waznych
sprawach korzystaja z komunikacji droga mailow3.

Ponadto ustala si¢ drog¢ szybkiej komunikacji z przedszkolem drogg telefoniczna.
22 277 21/11/12 /13 oraz elektroniczng ekosmala@edu.um.warszawa.pl.

Rodzice maja obowigzek natychmiast odebra¢ telefon z przedszkola lub bezzwlocznie
oddzwoni¢.

Biezace informacje udostgpniane bedg na stronie internetowej przedszkola.

Wszyscy pracownicy, rodzice oraz 0soby upowaznione do przyprowadzania i odbioru

dzieci powinny zapoznac si¢ i bezwzglednie przestrzega¢ niniejszej procedury.
Higiena i dezynfekcja

Wszystkie dzieci i pracownicy przedszkola zobowigzani sa do przestrzegania
najwyzszych standardéw higienicznych tj. czestego mycia rak, w szczegdlnosci po
przyj$ciu do przedszkola, przed jedzeniem, po powrocie ze swiezego powietrza i po
skorzystaniu z toalety.

Na terenie przedszkola obowiazuja ogoélne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa
podczas kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Rekomendowane jest
noszenie maseczek w przestrzeniach ogolnodostepnych.

Przedszkole wyposazone jest w $rodki dezynfekujagce niezbedne do odkazania
pomocy dydaktycznych i1 elementdéw statych oraz srodki do dezynfekeji rak.

W zwiazku z konieczno$cig podjecia dzialan prewencyjnych w celu ograniczenia
zagrozenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 na terenie przedszkola wprowadza si¢
obowigzek prewencyjnego pomiaru temperatury u:
a) wszystkich pracownikow wykonujacych prace na terenie placowki,
b) dzieci korzystajacych z zaj¢¢ na terenie przedszkola po uzyskaniu zgody

rodzicow/prawnych opiekunéw. ( zatacznik nr 1 do procedury).

Przedszkole wyposazone jest w bezdotykowy termometr. W przypadku posiadania
innych termometrow niz bezdotykowy konieczna jest dezynfekcja po kazdym uzyciu.
(Instrukcja pomiaru temperatury stanowi zatacznik nr 2).

Nalezy Scisle przestrzegaé zalecen producenta $rodka dezynfekujacego, zwlaszcza
w zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow

I pomieszczen.


mailto:ekosmala@edu.um.warszawa.pl
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Na terenie przedszkola przeprowadzany jest monitoring codziennych prac
porzadkowych, w tym przede wszystkim utrzymania czystosci w salach zabaw,
pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, powierzchni
dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach
I pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur i wigcznikow.

Przed wejsciem do budynku przedszkola obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja
0 takim obowigzku wraz z instrukcja zamieszczona jest przy wejsciu (Zatacznik nr 3
do procedury — Instrukcja mycia rak i instrukcja dezynfekowania rgk).

W przedsionku umieszczony jest srodek do dezynfekcji rak.

Na drzwiach budynku wywieszone sa dodatkowe instrukcje zdejmowania i zaktadania
maseczki oraz instrukcja zaktadania i zdejmowania rekawiczek

Przy wejsciu do przedszkola umieszczone sg numery telefonéw do wilasciwej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych
(Zatacznik nr 4 do procedury - wykaz numerow kontaktowych).

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sa plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak.

W przypadku korzystania przez pracownikéw przedszkola z rekawic jednorazowych,
maseczek jednorazowych pracownicy majg zapewniony pojemnik do ich wyrzucania

zgodnie z wytycznymi GIS: https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-

zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytycznews-postepowania-z-odpadami-w-czasie-

wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-cov-2/

Z sali, w ktorej przebywaja dzieci, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki,
obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy dokladnie czysSci¢ lub
dezynfekowac.

Przedszkole prowadzi rejestry mycia i dezynfekcji stanowiacy zatacznik nr 5 do
niniejszej procedury.

Personel opiekujacy si¢ dzie¢mi i pozostali pracownicy w razie koniecznos$ci powinni
by¢ zaopatrzeni w indywidualne $rodki ochrony osobistej — jednorazowe regkawiczki,
maseczki na usta inos, a takze fartuchy z dhlugim rekawem (do uzycia np. do

przeprowadzania zabiegdw higienicznych u dziecka - adekwatnie do aktualnej

sytuacji).
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V.

10.

Organizacja pracy obowiazujaca w przedszkolu od 01 wrzes$nia 2020 r.
Przedszkole jest czynne od 7.00 do 17.30.

Grupa dzieci wraz z opiekunem powinna w miar¢ mozliwosci przebywac
W wyznaczonej i statej sali.

Grupy s3 taczone w godzinach porannych do 8.00 i popotudniowych od 16.00. Pracuja
zgodnie z zasadami organizacji obowigzujagcymi w m.st. WWarszawa.

Zajecia jezyka angielskiego do odwolania odbywaé si¢ beda w sali poszczeg6lnych
oddziatow.

W miar¢ mozliwosci do grupy przyporzadkowani sg ci sami nauczyciele 1 pracownicy
obstugi.

Powierzchnia kazdego pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt od 3 do 5
dzieci, w miar¢ mozliwo$ci, powinna wynosi¢ co najmniej 15 m% w przypadku liczby
dzieci wigkszej niz 5 powierzchnia pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt
dzieci ulega zwickszeniu na kazde kolejne dziecko o co najmniej 2 m? jednakze
powierzchnia przypadajaca na jedno dziecko nie moze by¢ mniejsza niz 1,5 m®.

Do przestrzeni tej nie wlicza si¢ pomieszczen kuchni, zbiorowego zywienia,
pomocniczych (ciaggow komunikacji wewnetrznej, pomieszczen porzadkowych,
magazynowych, higieniczno- sanitarnych — np. lazienek, ustepoéw). Nie nalezy
sumowac powierzchni sal dla dzieci i1 przelicza¢ tacznej jej powierzchni na limit
miejsc. Powierzchni¢ kazdej sali wylicza si¢ z uwzglgdnieniem mebli oraz innych
sprzetdéw w niej si¢ znajdujacych.

W miar¢ mozliwosci organizacyjnych przedszkole zapewni taka organizacje pracy,
ktora ograniczy stykanie si¢ poszczegolnych grup dzieci (rézne godziny pobytu na
dworze, podziat placu zabaw na 3 strefy z ktérych moga korzysta¢ po 2 grupy).
Harmonogram korzystania z placu zabaw ustala dyrektor, uwzgledniajac przerwy na
dezynfekcje urzadzen.

Przyjecia dzieci do przedszkola prowadzone sg w $cisle okreslonych godzinach, ktore
ustala dyrektor. Dzieci powinny by¢ przyprowadzane do przedszkola od godziny 7.00
do 8.20 a odbierane od godziny 15.30 do 17.30. W celu unikniecia kolejki przed
drzwiami przedszkola nalezy nie pozostawia¢ przyjscia do przedszkola na czas
zamykania drzwi przedszkola.

W godzinach 8.30 — 15.30 drzwi do przedszkola beda zamknigte i nalezy korzysta¢

z domofonu. Dzieci przebywaja wtedy w swoich salach. Pracownicy obshugi sa
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zaangazowani w swoje obowigzki zwigzane =z positkami, sprzataniem,
dezynfekowaniem, pomoca przy opiece nad dzieémi.

W wyjatkowych przypadkach (wizyta lekarska, okres adaptacji nowoprzyjetych dzieci
do przedszkola, itp.) po uzgodnieniu z dyrektorem dziecko moze by¢ przyprowadzone
i odbierane wczes$niej.

W godzinach 12.00 do 15.30 dzieci zgodnie z ramowym rozktadem dnia korzystaja
z odpoczynku poobiedniego ( 3 latki lezakowanie), 4 1 5 latki krotki relaks przy
muzyce lub stuchaniu opowiadan czytanych przez nauczyciela, wszystkie grupy po
kolei uczestniczg w zajeciach z rytmiki ijezyka angielskiego, dzieci bawig si¢
swobodnie oraz od godziny 15.00 spozywaja posilek. Jest to rowniez czas
przeznaczony na pobyt w ogrodzie oraz na prac¢ indywidualng z dzieckiem.

W przedsionku przedszkola ,wiatrotapie” ze wzglegdu na malg przestrzen tego
pomieszczenia moze przebywaé wylacznie jedna osoba dorosta z dzieckiem/ dzie¢mi
uczeszczajacymi do przedszkola i ewentualnie jego pozostatym rodzenstwem. Pozostate
osoby czekaja na zewnatrz budynku przedszkola, zachowujac 1, 5 m odleglosci miedzy
soba.

Rodzice dzieci moga wchodzi¢ z dzie¢mi do przestrzeni wspolnej podmiotu, z
zachowaniem zasady - 1 rodzic z dzieckiem/dzie¢mi lub w odstgpie od kolejnego
rodzica z dzieckiem/dziecmi 1, 5 m (maksymalnie po 7 rodzicow z dzieckiem
/dzie¢mi w mniejszej szatni i 12 rodzicow w szatni przy salach zabaw) przy czym
nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich srodkdéw ostroznosci (min. ostona ust 1
nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rgk — pltynem umieszczonym w
przedsionku przedszkola.

Osoba przyprowadzajaca 1 odbierajagca dziecko przebywa w przestrzeni wspolnej
minimum czasu koniecznego do przygotowania dziecka do oddania pod opieke
nauczycielowi, odebrania go z sali zabaw i nie powinna prowadzi¢ rozméw
telefonicznych, spacerowac z dzieckiem po terenie przedszkola. Osoba ta obowigzana
jest opusci¢ przedszkole (budynek i teren obiektu) bez zbednej zwloki.

Pracownik przedszkola dokonuje pomiaru temperatury dziecka oraz przeprowadza krotki
wywiad z rodzicem na temat zdrowia dziecka. Je$li temperatura dziecka mierzona
termometrem bezdotykowym bedzie wynosié¢ lub przekroczy 37, 5 C, dziecko nie zostanie
przyjete do przedszkola.

Rodzice i upowaznione przez nich osoby pelnoletnie odbierajace dziecko powinni

mie¢ ze soba obowiazkowo dokument tozsamosci.
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Dziecko nie powinno zabiera¢ ze sobg do przedszkola i z przedszkola niepotrzebnych
przedmiotow lub zabawek. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, w szczegdlnosci z niepetlnosprawnosciami. W takich
przypadkach opiekunowie powinni zapewnié, aby dzieci nie udostgpnialy swoich
zabawek innym, natomiast rodzice / opiekunowie dziecka powinni zadba¢ o regularne
czyszczenie / pranie / dezynfekcje zabawki.

Dzieci nie mogg przynosi¢ do przedszkola jedzenia i picia.

Do przedszkola dzieci przynosza tylko rzeczy osobiste, takie jak: kapcie, 2 reczniki,
zapasowe ubrania umieszczone w podpisanym worku, ( duzy koc obleczony w poszwe,
pizama i ewentualnie maty jasieczek tylko 3 latki), stroj gimnastyczny w worku — 5
latki. Wszystkie rzeczy powinny by¢ podpisane lub oznaczone.

Mycie zebow czasowo wstrzymane do odwotania.

Rodzice zapewniajg dziecku strdj umozliwiajacy sprawne rozbieranie i ubieranie si¢
(bez zbednych suwakow, paskow, itp. — pozwalajgcy na jak najbardziej samodzielne
| sprawne przebieranie si¢).

Pracownicy przedszkola pracuja zgodnie z grafikami ustalonymi przez dyrektora.
Wszystkie zajecia wiacznie z zajeciami z rytmiki i jezyka angielskiego beda
prowadzone z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego.

Harmonogram imprez i uroczystosci bedzie Scisle zwigzany z wytycznymi GIS.

Przygotowanie i wydawanie positkow

Positki  przygotowuja pracownicy kuchni zachowujac szczegdlne srodki
bezpieczenstwa 1 higieny.

Dziecko nie moze wnie$¢ swojego jedzenia i picia na teren przedszkola.

Pracownicy kuchni przedszkolnej przestrzegaja rezimu sanitarnego.

Przekazuja przygotowane positki pracownikom obstugi na wozkach do grup
na parterze, winda do grup na pigtrze.

Weczesniej przed rozpoczgciem rozkladania positkow do grup dezynfekuja blaty,
wozki oraz windeg towarowa.

Positki spozywane sa w sali przedszkolne;.

Positki w sali rozktada pracownik obstugi zaopatrzony w $rodki ochrony osobistej,
ktory przed positkami i po positkach myje i dezynfekuje stoly oraz krzesta.

Po skonczonym positku pracownicy (wozne oddziatlowe) zmywaja naczynia rotacyjnie

z zachowaniem odstepow 1, 5 m.
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Przed positkiem dzieci myja r¢ce wedlug instrukcji nauczyciela.

Obowigzuje catkowity zakaz wstepu do pomieszczen kuchni personelu przedszkola
poza pracownikami kuchni.

Intendent przedszkola przygotowuje towar pod magazynem zywnosci do odbioru
przez pracownika kuchni.

Dostawcy zywnosci zobowigzani sg ztozy¢ o$wiadczenie, ze stosuja zasady rezimu
sanitarnego.

Przy organizacji zywienia szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na utrzymanie wysokiej
higieny, mycia i1 dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu
kuchennego, naczyn stolowych.

Wszystkie naczynia, sztuéce, z ktorych korzystaja dzieci i pracownicy przedszkola
nalezy my¢ z zmywarce w temperaturze 60°C z uzyciem detergentu.

Kontakty pomiedzy poszczegdlnymi pracownikami powinny by¢ ograniczone do
minimum pozwalajacego na wykonywanie zadan stuzbowych i odbywaé si¢
z zachowaniem 1, 5 m odleglosci.

Personel kuchenny nie powinien kontaktowaé si¢ z dzie¢mi oraz pracownikami
sprawujacymi opieke nad dzie¢mi w oddziatach.

Pracownicy spozywaja positki w wyznaczonych miejscach.

Pracownicy kuchni korzystajag wylacznie z szatni 1 toalety dla bloku zywieniowego
W piwnicy, ktora jest wylaczona z dostgpnosci dla pozostatych pracownikow

przedszkola.

Korzystanie z przedszkolnego placu zabaw

Dzieci mogg korzysta¢ z placu zabaw tylko pod nadzorem nauczyciela.

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwaé nad
ich bezpieczenstwem oraz organizowac im warunki do bezpiecznej zabawy.

Dzieci, pod nadzorem nauczycieli, moga korzysta¢ z placow zabaw nalezacych do
przedszkola. Plac zabaw bedzie podzielony na 3 czeSci. Z kazdej cze$ci moga
skorzysta¢ 2 wyznaczone w harmonogramie grupy. Wyjscia dzieci z poszczegolnych
oddzialow (grup) na plac zabaw planuje si¢ z zachowaniem minimum 10 minutowej
przerwy miedzy grupami.

Kazdego dnia, w ramach codziennej kontroli sprawdzajacej stan techniczny urzadzen

znajdujacych si¢ na placu zabaw, pracownik odpowiedzialny za jej przeprowadzenie



Procedura organizacji pracy i postgpowania prewencyjnego pracownikow oraz rodzicow/opiekunow
prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego obowiqzujgca w Przedszkolu nr 343 w Warszawie

VIII.

5.

6.
a)

dokonuje jednoczesnie dezynfekcji urzadzen. Wyniki kontroli oraz informacje
0 przeprowadzonej dezynfekcji urzadzen odnotowuje w karcie kontroli.

W razie niemoznosci przeprowadzenia codziennej dezynfekcji sprzetu na placu zabaw,
zostaje on oznaczony tasmg 1 wylaczony zuzywania. O braku mozliwosci
wychodzenia na plac zabaw w danym dniu dyrektor powiadamia wszystkich
nauczycieli grup.

Przed wejsciem z dzieci na plac zabaw nauczyciel powinien:

sprawdzi¢ w karcie kontroli, czy urzadzenia znajdujace si¢ na placu zabaw zostaly

zdezynfekowane w tym dniu,

a) przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu

I korzystania ze sprz¢tow znajdujacych si¢ na placu zabaw,

b) zadbac o stosowny do pory roku i panujacej temperatury ubior dzieci,

C) poleci¢ dzieciom, by ustawity si¢ jedno za drugim, bez tworzenia par i trzymania si¢

za rece,

d) w czasie przemieszczania si¢ grupy kontrolowaé¢ zachowanie dzieci.

7.

3.

Podczas pobytu na placu dzieci moga skorzystaé z toalety znajdujacej si¢
w przedszkolu tylko pod opieka pracownika obstugi (woznej lub pomocy
nauczyciela), ktora dopilnuje, by dziecko po pobyciu w toalecie umyto rece.

Podczas zabaw na placu wszystkie furtki 1 bramy wjazdowe powinny by¢ zamknigte.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u dziecka.

Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé je
W odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m
odlegtosci.

Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika przedszkola wyznaczonego przez
dyrektora.

Dziecku nalezy zmierzy¢ temperature ciala:

a) jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy

(powiadomi¢ rodzicow dziecka w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze

przedszkola) i przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady medycznej,

b) jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomigdzy 37, 2°C-37, 9°C

— nalezy powiadomi¢ rodzicow dziecka i ustali¢ ewentualng konieczno$¢ sposobu

odebrania z przedszkola;
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4.

10.

11.

IX.

Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystgpieniu u dziecka
niepokojacych objawow i jest zobowigzany do pilnego odebrania go z przedszkola.
Rodzic po odebraniu z przedszkola dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania dziecka przez lekarza.

Dyrektor przedszkola informuje organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy)
0 podejrzeniu zakazenia dziecka.

Rodzice dzieci z grupy dziecka, u ktorego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie
informowani sg o zaistniatej sytuacji.

Obszar, w ktorym poruszato si¢ i przebywato dziecka 0 nalezy bezzwlocznie poddaé
gruntownemu sprzataniu.

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i1 organ
prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy) o zaistnialej sytuacji.

Dyrektor przedszkola zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane s3 za pomoca S$rodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomocg innych $rodkow tacznos$ci nalezy sporzadzi¢ notatke lub

protokot.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika przedszkola

Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyl u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,

uporczywy kaszel, zle samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bole glowy, bole

mig$ni niezwlocznie informuje o tym dyrektora przedszkola, ktory podejmuje

nastepujace dziatania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac
kontaktu z innymi osobami),

b) zachowujac bezpieczng odleglosé, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca
kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

¢) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie
informuje dyrektora przedszkola.

Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik nalezy bezzwlocznie poddaé

gruntownemu sprzataniu.
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3.

Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala w razie
uzasadnionej potrzeby.

W przypadku zaobserwowania u pracownika lub dziecka innych objawow
chorobowych stosuje si¢ dziatania opisane w pkt. 1).

Pracownicy z objawami choroby, o ktorych mowa powyzej nie moga przychodzi¢ do
pracy.

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i1 organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor przedszkola zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

Je$li zalecenia sanepidu przekazane s3 za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomocg innych §rodkow tacznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke lub

protokot.

X. Postepowanie w przypadku kontaktu z osoba podejrzang o zakazenie

1.

2.

Definicja KONTAKTU obejmuje:

a) kazdego  pracownika  przedszkola/rodzica/opiekuna  prawnego  dziecka
pozostajacego w bezposrednim kontakcie zosobg chorg lub w kontakcie
w odlegloéci mniej niz 2 metréw przez ponad 15 minut,

b) rozmowg z osobg zakazong twarzg w twarz przez dtuzszy czas,

€) kazda osob¢ mieszkajacg w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

Oso6b z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca si¢:

a) pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osobg chora
i prowadzenie samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i $wiadome
zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia,

b) poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej
W szczegblnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego
kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odnos$nie stanu zdrowia,

c) jezeli w ciagu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (goraczka,
kaszel, duszno$¢, problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwtocznie, telefonicznie
powiadomi¢ stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢ bezposrednio
do oddziatu zakaznego lub oddzialu obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony

zostanie dalszy tryb postgpowania medycznego.
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3.

XI.

XII.

1.

2.

Pozostali pracownicy placowki nie sg zobowigzani do podejmowania szczegdlnych
srodkow ostroznosci. Jesli wystapia niepokojace objawy, poddane zostang kwalifikacji
w zaleznosci od rodzaju tych objawow przez stuzby sanitarne.

Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, powinna zosta¢ podj¢ta we

wspotpracy ze stuzbami sanitarnymi.

Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie przedszkola

Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistnialej
sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzgcym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowna decyzje o zamknigciu przedszkola/ zmianie modelu
ksztalcenia lub innych $rodkach prewencyjnych.

Dyrektor przedszkola o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/dziecka informuje
organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy) i kuratora o$wiaty zgodnie ze schematem
procesu komunikowania si¢ w sytuacjach kryzysowych dotyczacych jednostek
systemu o§wiaty stanowigcym zatgcznik nr 6 do procedury.

W  przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor przedszkola
zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury bioragc pod
uwagge zaistnialy przypadek.

Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej
lub za pomocg innych §rodkow tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.
Rekomenduje si¢ ustalenie listy osob przebywajacych w tym samym czasie w czesci
pomieszczenia lub jego catosci, w ktorym przebywala osoba

Postanowienia koncowe

Pracownicy potwierdzajg zapoznanie si¢ z procedurg. Oswiadczenie stanowi zatgcznik
nr 7 do niniejszej procedury.

W  przypadku zaobserwowania niepokojacych objawow bezzwlocznie nalezy
powiadomi¢ telefonicznie Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w m.st.
Warszawie, ul. Jana Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w m.st. Warszawie, ul. J.
Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa, kontak:

a) Infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,

b) Numer informacyjny czynny w godz. 8:00-16:00 - 22 32 58 958,
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c) Kontakt do biura podawczego - 22 31 07 900
d) Adres email: koronawirus@pssewawa.pl

4. Zastrzega si¢ zmiang procedury w przypadku objecia terenu, na ktérym znajduje si¢
przedszkole strefg zoitg lub czerwong, a takze zmiany wytycznych przez Ministra

Edukacji Narodowej, Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

Uwzgledniono zmiany podstaw prawnych oraz sposobu przyprowadzania
i odbierania dziecka — mozliwos¢ wejscia do wspélnej przestrzeni 7 rodzicéw/oséb
upowaznionych z dzieckiem/ dzieémi — szatnia przy wiatrolapie i 12 rodzicéw/osob
upowaznionych z dzieckiem/ dzieémi w szatni przy salach zabaw grup miodszych

w tym na gornym holu.

13



Procedura organizacji pracy i postgpowania prewencyjnego pracownikow oraz rodzicow/opiekunow
prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego obowiqzujgca w Przedszkolu nr 343 w Warszawie

Zalgcznik nr 1
do Procedury organizacji pracy przedszkola
i postgpowania prewencyjnego pracownikow

oraz rodzicéw/prawnych opiekundéw w czasie zagrozenia epidemicznego

Warszawa ..........coooviviviiiiiiiiieiene,

Oswiadczenie

Imig i nazwisko ojca/opiekuna prawnego

O$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z Procedurg organizacji pracy i postgpowania prewencyjnego
pracownikow oraz rodzicow/opiekunéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego
obowigzujacag od 01 wrzesnia 2020 r. w Przedszkolu nr 343 i zobowigzuj¢ si¢ do jej
catkowitego przestrzegania.

Zobowiazuj¢ si¢ do przyprowadzania do przedszkola tylko i wylacznie zdrowego dziecka, bez kataru, kaszlu,
podwyzszonej temperatury ciata oraz natychmiastowego odebrania dziecka z przedszkola w razie wystgpienia
jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w placéwce. Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, iz w
chwili widocznych oznak choroby u mojego dziecka, dziecko nie zostanie w danym dniu przyjete do placowki i
bedzie mogto do niej wroci¢ po ustaniu wszelkich objawdw chorobowych,

ZGODA NA POMIAR TEMPERATURY CIALA DZIECKA

Wyrazam zgode na czas trwania stanu epidemii lub stanu  zagrozenia epidemicznego,
w zwiazku z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 na badanie temperatury ciala mojego dziecka

(imi¢ i nazwisko dziecka)
codziennie przed przyjeciem mojego dziecka do przedszkola oraz w trakcie jego pobytu w placowce.
Powyzsza zgoda ma na celu  realizacje przez  placowke dziatan ~ prewencyjnych
i zapobiegawczych w czasie stanu zagrozenia epidemicznego.

Zobowiazuj¢ si¢ do poinformowania dyrektora przedszkola o wszelkich zmianach w sytuacji zdrowotnej
odnos$nie wirusa Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu. Bior¢ na siebie petna odpowiedzialno$¢ prawna za
niewykonanie tego obowiazku, w szczegdlnosci za wynikle wskutek niewykonania moich zobowigzan szkody
poniesione przez przedszkole lub osoby trzecie.

Czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego

Administratorem zebranych danych jest Przedszkole nr 343 w Warszawie. Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych jest Pan Janusz Gatus email: iod.oswiatursus@dbfoursus.waw.pl Podstawqg przetwarzania danych jest zgoda, ktéra
moze zostaé wycofana w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem, w sytuacji
podwyzszonej temperatury podstawgq jest ochrona zywotnych interesow osob przebywajqcych w placowce. Dane zostang usunigte po
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zakonczeniu roku szkolnego lub po wycofaniu zgody, jezeli nie wystgpi inna podstawa prawna przetwarzania. Majq Panstwo prawo dostgpu
do danych, sprostowania, ograniczenia, usunigcia, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Dane
nie bedg udostepniane innym podmiotom, chyba, ze Administrator zostanie do tego prawnie zobowiqzany. Dane nie bedg podlegaty
profilowaniu ani nie bedg przekazywane do panstw i organizacji trzecich. Podanie danych jest dobrowolne, ale ich nie podanie uniemozliwi
bezpieczne warunki pracy przedszkola.

Zatacznik nr 2

do Procedury organizacji pracy przedszkola
i postgpowania prewencyjnego pracownikow

oraz rodzicow/prawnych opiekundow w czasie zagrozenia epidemicznego

INSTRUKCJA BHP POMIARU TEMPERATURY TERMOMETREM
ELEKTRONICZNYM
1. Pomiaru temperatury dokonuje pracownik wyznaczony przez dyrektora przedszkola.

2. Nalezy uzyska¢ zgod¢ rodzicow/opiekundéw/pracownikow na pomiar temperatury ciata
dziecka.

3. Przed pierwszym uzyciem termometru uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania si¢
z instrukcjg obstugi producenta urzadzenia.

4. Sposob pomiaru:

a) wilacz urzadzenie,

b) upewnij si¢, ze termometr jest w trybie pomiaru temperatury na skroni/czole,

c) aby dokona¢ pomiaru temperatury ciala, skieruj urzadzenie na odlegtosci 5-8 cm od
skroni/czota osoby, u ktérej dokonywany jest pomiar temperatury,

d) jezeli na skroni znajduja si¢ wlosy, pot lub zanieczyszczenia, nalezy je usungé, aby
wynik byt jak najdoktadniejszy,

e) pomiar zakonczy si¢ gdy pojawi si¢ sygnal dzwiekowy,

f) odczytaj wynik pomiaru na wyswietlaczu LCD (wynik pomiaru nie moze by¢
udostgpniony osobom innym niz osoba, ktorej dokonano pomiaru, w przypadku
pomiaru u dziecka wynik pomiaru udostepnia si¢ rodzicowi/prawnemu opiekunowi
oraz dyrektorowi przedszkola),

g) odczekaj okoto 5 sekund przed wykonaniem kazdego kolejnego pomiaru (jest to
przyblizony czas pozostawania na wyswietlaczu ostatniego odczytu),

h) wytacz termometr.

5. Podczas pomiaru, ze wzgledu na przenoszenie si¢ wirusa drogg kropelkowa, nie nalezy ze
sobg rozmawiac.

6. Osoba dokonujaca pomiaru temperatury wykonuje go w masce/przytbicy i jednorazowych
rekawiczkach ochronnych.

7. Termometr po zakonczonej pracy lub gdy nastgpil kontakt fizyczny z osoba, ktorej
dokonuje si¢ pomiaru temperatury, nalezy zdezynfekowac.

8. W odniesieniu do pracownika przedszkola pierwszy pomiar temperatury jest wykonywany
bezposrednio przed wejsciem pracownika do pracy, drugi pomiar jest dokonywany po
obiedzie.

9. W przypadku stwierdzenia wyniku pomiaru rownego lub wyzszego niz 38 °C wykonanego
termometrem bezdotykowym, nalezy poinformowa¢ dyrektora przedszkola oraz
odizolowac¢ taka osobe w przygotowanym do tego celu pomieszczeniu.
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Zatacznik nr 3
do Procedury organizacji pracy przedszkola

i postepowania prewencyjnego pracownikow

oraz rodzicow/prawnych opiekundow w czasie zagrozenia epidemicznego

Jak skutecznie myc rece?

Zwilz rece ciepta
woda. Natoz
mydto w ptynie
w zagtebienie
dtoni.

Namydl obydwie
wewnetrzne
powierzchnie dtoni.

Splec palce
i namydl je.

Namydl kciuk Namydl wierzch
jednej dtoni jednej dtoni

druga reka wnetrzem drugiej

i na przemian. dtoni i na przemian.

Namydl obydwa
nadgarstki.

Sptucz starannie
dtonie, zeby usunac
mydto. Wysusz je
starannie.

Gtowny Inspektorat Sanitarny OJGIS_gov o/’GISgovpl @;’Gls_gov_pl @;’gis,gov,pl
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Jak skutecznie dezynfekowac rece?

Uzyj srodka do dezynfekcji rak, CaasTramnla.
ktory zawiera co najmniej 60% alkoholu. g W%ﬁg’:‘?"‘:"a

e 2 Nanies taka ilos¢ O Pocieraj gérna czesé
/ preparatu, aby dtonie / palcow prawej dioni
\ byty catkowicie ;’/‘9\ o wewnetrzng czesé

| zwilzone 7 ‘ é lewej dtoni i odwrotnie

\_~ /

B 4 _

5 e N Pocieraj dtor o dtori > Ruchem obrotowym
(\ : " rozprowadzajac / pocieraj kciuk lewej
\ preparat na cata \ dtoni wewnetrzna
j | powierzchnie f | czgscig prawej dioni
/i odwrotnie

Ruchem okreznym

" opuszkami palcéw

| prawej dioni pocieraj

| wewnetrzne zagtebienie
' lewej dtoni i odwrotnie

Pocieraj wewnetrzng
\ czescig prawej
\ dtoni o grzbietowa
| czesé lewej dioni
’," i odwrotnie

Spleé palce i pocieraj Po wyschnigciu rece

/
. wewnetrznymi sg zdezynfekowane
\ czesciami dioni @ L%

AAYA

Ministerstwo Zdrowia
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Zatacznik nr 4

do Procedury organizacji pracy przedszkola
i postgpowania prewencyjnego pracownikow

oraz rodzicow/prawnych opiekundéw w czasie zagrozenia epidemicznego

KORONAWIRUS

Kontakt do stacji Sanepidu

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w m.st. Warszawie, ul. J.
Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa Infolinia dla obywatela ws.
kwarantanny i zdrowia — 222 500 115, Numer informacyjny czynny w
godz. 8:00-16:00 - 22 32 58 958, Kontakt do biura podawczego - 22 31
07 900 Adres email: koronawirus@pssewawa.pl

Wojewoddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie ul.
Zelazna 79, 00-875 Warszawa Kontakt: 22 620 90 01, 22 620 90 02, 22
620 90 03, 22 620 90 04, 22 620 90 05 22 620 90 06

Telefon Dyzurneqo Mazowieckiego Panstwoweqgo Wojewodzkiego

Inspektora Sanitarneqgo: Kontakt: 502 171 171 Koronawirus mail:

wssewarszawa24h@wsse.waw.pl

Infolinia _GIS w sprawie koronawirusa: 222 500 115 Infolinia
Narodowego Funduszu Zdrowia: 800 190 590

Szpitale zakazne w m.st. Warszawie: Wojewodzki Szpital Zakazny, ul.
Wolska 37, 22 335 52 61 Wojskowy Instytut Medyczny, ul. Szaseréw
128, 261 817 519, 810 80 89 Centralny Szpital Kliniczny MSWIA, ul.
Wotoska 137, 22 508 20 00 Uniwersyteckie Centrum Kliniczne

Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego - Dzieciecy Szpital Kliniczny
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im. Joézefa Polikarpa Brudzinskiego w Warszawie, ul. Zwirki i Wigury
63A, 22 31792 31

W przypadku nasilonych objawéw wskazany kontakt pod nr 112.

Zatacznik nr 5

do Procedury organizacji pracy przedszkola

i postgpowania prewencyjnego pracownikow

oraz rodzicéw/prawnych opiekundw w czasie zagrozenia epidemicznego

PRZEDSZKOLE NR 343
ul. Warszawska 53
02-495 Warszawa

REJESTR MYCIA

| DEZYNFEKCJI SZATNI, HOLU,
CIAGOW KOMUNIKACYJNYCH

Data wykonania mycia i dezynfekcji

Imig i nazwisko osoby odpowiedzialne;j
Nazwa $rodka myjacego

Nazwa $rodka dezynfekcyjnego

Lp.

Godzina
wykonania
mycia

Godzina
wykonania
dezynfekcji

Podpis osoby
wykonujacej

Podpis Uwagi
osoby
kontrolujacej

19




Procedura organizacji pracy i postgpowania prewencyjnego pracownikow oraz rodzicow/opiekunow
prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego obowiqzujgca w Przedszkolu nr 343 w Warszawie

10

PRZEDSZKOLE NR 343
ul. Warszawska 53
02-495 Warszawa

REJESTR MYCIA

| DEZYNFEKCJI TOALET

Data wykonania mycia i dezynfekCji ..........oooiiiiiii

Imig i nazwisko 0soby odpowiedzialng] ...........oeviiiiiiiiiiii i

DA VA TS (0 Ta T 304 T o J N

Nazwa $rodka dezynfekCyjnego ..........ooiiiiiii

Lp. | Godzina Godzina
wykonania wykonania
mycia dezynfekcji

Podpis osoby
wykonujacej

Podpis Uwagi
osoby
kontrolujacej

10

20
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PRZEDSZKOLE NR 343
ul. Warszawska 53

REJESTR MYCIA

| DEZYNFEKCJI ZABAWEK,

02-495 Warszawa PRZYBOROW
Data wykonania mycia i dezynfekCji ...... ..o
Imig i nazwisko 0soby odpowiedzialne] ..........covviiiiiiiiiii i
Nazwa $10dKa MY JACEZ0. - .. ettt
Nazwa $rodka dezynfekcyjnego ..........ooiiiiiiii
Lp. | Godzina Godzina Podpis osoby Podpis Uwagi
wykonania wykonania wykonujace;j osoby
mycia dezynfekcji kontrolujacej
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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PRZEDSZKOLE NR 343
ul. Warszawska 53
02-495 Warszawa

REJESTR MYCIA

I DEZYNFEKCJI URZADZEN
NA PLACU PRZEDSZKOLNYM

Data wykonania mycia i dezynfekCji ..o

Imig i nazwisko 0soby odpowiedzialng] ..........ocvviieiiiii i

Nazwa $10dKa MY JACEZ0. . .. ettt ettt et e

Nazwa $rodka dezynfekCyjnego .......c.ooviiiiiiiiiiii i

Lp. | Godzina Godzina
wykonania wykonania
mycia dezynfekcji

Podpis osoby
wykonujace;j

Podpis Uwagi
0soby
kontrolujace;j

10
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Zatacznik nr 6
do Procedury organizacji pracy przedszkola
1 postgpowania prewencyjnego pracownikow

oraz rodzicow/prawnych opiekundow w czasie zagrozenia epidemicznego

Schemat komunikacji kryzysowej —COVID
w placowkach oswiatowych
Dyrektor szkoly/przedszkola niezwlocznie informuje
0 zaistnialym zdarzeniu:
1.Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego.

Ponadto powiadamia:
2.Naczelnika/pracownika Wydzialu Oswiaty w
Dzielnicy*
3.Kuratorium Oswiaty w Warszawie
o podjetej decyzji
Burmistrza Dzielnicy
Dyrektora Biura Edukacji/Naczelnika/ Pracownika

wydzialu w BE*
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Zatacznik nr 7

do Procedury organizacji pracy przedszkola
i postgpowania prewencyjnego pracownikow

oraz rodzicow/prawnych opiekundow w czasie zagrozenia epidemicznego

(Nazwisko i imig pracownika)

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z Procedura organizacji pracy przedszkola i1 postgpowania
prewencyjnego pracownikdw oraz rodzicow/prawnych opiekunow w czasie zagrozenia
epidemicznego obowiazujaca od 1 wrzesnia 2020 w Przedszkolu nr 343 w Warszawie

i zobowigzuj¢ si¢ do ich calkowitego przestrzegania.

Czytelny podpis pracownika Przedszkola nr 343

24



Procedura organizacji pracy i postgpowania prewencyjnego pracownikow oraz rodzicow/opiekunow
prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego obowiqzujgca w Przedszkolu nr 343 w Warszawie

25



